PATVIRTINTA
UAB ,,Gaisriniai projektai direktoriaus
2019 m. jsakymu Nr.

ASMENS DUOMENU TVARKYMO UAB ,,GAISRINIAI PROJEKTAI*
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB ,,Gaisriniai projektai (toliau — Jmoné arba Duomeny valdytojas) asmens duomeny
tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reguliuoja fiziniy asmeny (toliau — Duomeny subjektas) asmens
duomeny tvarkymo tikslus, nustato Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarka, Imonés darbuotojy
teises, pareigas ir atsakomybe tvarkant asmens duomenis, jtvirtina organizacines ir technines duomeny
apsaugos priemones, reguliuoja asmens duomeny tvarkytojo pasitelkimo atvejus.

2. Sios Taisyklés parengtos remiantis:
2.1. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAY);

2.2. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 del
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas, toliau — BDAR);

2.3. kitais teisés aktais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga.
3. Sios Taisyklés taikomos:

3.1. Duomeny valdytojui — UAB ,,Gaisriniai projektai, tvarkan¢iam klienty asmens duomenis
neautomatiniu biidu;

3.2. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems UAB ,,Gaisriniai projektai darbuotojams
(toliau — Darbuotojai), kurie tvarko Imonéje esan¢ius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzZino;

3.3. Duomeny tvarkytojams — juridiniams ar fiziniams asmenims, duomeny valdytojo jgaliotiems
tvarkyti asmens duomenis.

4. Duomeny valdytojas — UAB ,,Gaisriniai projektai®, jmonés kodas 304041905, buveinés
adresas: Senasis Ukmergeés kel., Uzubaliy k., Vilniaus r.



Il SKYRIUS
TAISYKLESE VARTOJAMOS SAVOKOS

5. Imoné — UAB ,,Gaisriniai projektai®, jmonés kodas 304041905, buveinés adresas: Senasis
Ukmerges kel., Uzubaliy k., Vilniaus r.

6. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko UAB ,,Gaisriniai
projektai‘.

7. Asmens duomenys (arba Ypatingi asmens duomenys) — bet kokia informacija apie fizinj
asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas);

8. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis
su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka;

9. Duomenuy tvarkymo apribojimas — saugomy asmens duomeny zyméjimas siekiant apriboti
Ju tvarkyma ateityje;

10. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentira ar Kita
istaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

11. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis (jmonés darbuotojai néra laikomi
duomeny tvarkytojais);

12. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne. Tac¢iau valdzios institucijos,
kurios pagal ES arba LR teis¢ gali gauti asmens duomenis vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos
duomeny gavejais;

13. Trecioji Salis — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuri
néra duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas;

14. Duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiskimu arba vienareikSmiais veiksmais;

15. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netycia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiciami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba kitaip
tvarkomi asmens duomenys;

16. Prieziiiros institucija — valstybés jsteigta nepriklausoma valdzios institucija — atsakinga uz
reglamento taikymo stebésena, kad biity apsaugotos fiziniy asmeny pagrindinés teisés ir laisvés tvarkant
duomenis ir sudarytos palankesnés salygos laisvam asmens duomeny judéjimui Sajungoje;

17. Duomeny apsaugos pareigiinas — asmuo, kuris informuoja duomeny valdytoja arba
duomeny tvarkytoja ir duomenis tvarkanc¢ius darbuotojus apie jy prievoles, stebi, kaip laikomasi ES
Bendrojo duomeny apsaugos reglamento, kity ES arba nacionalinés duomeny apsaugos nuostaty ir
duomeny valdytojo arba duomeny tvarkytojo politikos asmens duomeny apsaugos, atlieka kontaktinio
asmens funkcijas priezitiros institucijai kreipiantis su duomeny tvarkymu susijusiais klausimais.



111 SKYRIUS
TEISINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO PAGRINDAI

18. Tvarkydama Darbuotojy asmens duomenis administravimo tikslais, Jmoné kaip teiséto
tvarkymo pagrindu remiasi BDAR 6 str. 1 d. b punktu sickdama uztikrinti tinkamg darbo sutarciy
vykdyma, ¢ punktu, kai tam tikrus Darbuotojy asmens duomenis jpareigoja tvarkyti teisés aktai, o
duomenys apie sveikatg tvarkomi BDAR 9 str. 2 d. b punkto pagrindu tam, kad Imoné arba Darbuotojas
galéty jvykdyti prievoles ir naudotis specialiomis teisémis darbo ir socialinés apsaugos teisés srityje.

19. Kandidaty asmens duomenis atrankos j darbo vietas tikslais Jmoné tvarko remdamasi BDAR
6 str. 1 d. b punktu, nes $ie duomenys reikalingi siekiant imtis atrankos veiksmy kandidato pageidavimu
prie$ sudarant darbo sutartj.

20. Imon¢, tvarkydama asmens duomenis savo funkcijoms vykdyti, kaip teiséto tvarkymo
pagrindu remiasi BDAR 6 str. 1 d. ¢ punktu tada, kai Imoné tam tikrus duomenis privalo tvarkyti,
siekdama jvykdyti jai taikomas teisines prievoles.

21. Imong¢, tvarkydama savo klienty asmens duomenis tiesioginés rinkodaros tikslu, remiasi
Lietuvos Respublikos elektroniniy rysiy jstatymo 69 straipsniu.

IV SKYRIUS
PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS
REIKALAVIMAI

22. Imonés darbuotojai, atlikdami savo funkcijas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy:

22.1. asmens duomenys renkami duomeny veiklos jrasuose apibréztais tikslais ir paskui
tvarkomi su Siais tikslais suderintais budais;

22.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;

22.3. asmens duomenys turi biiti tikslis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netiksliis ar neiSsamiis duomenys turi bti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas
ju tvarkymas;

22.4. asmens duomenys turi biti tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti
ir toliau tvarkyti;

22.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe bty galima
nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

22.6. asmens duomenys tvarkomi pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme, ES Bendrajame duomeny apsaugos reglamente ir kituose teisés aktuose nustatytus,
asmens duomeny tvarkymo principus.

23. Asmens duomenys Jmonéje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant:

23.1. tiesiogiai i§ duomeny subjekto;

23.2. duomeny valdytojui pateikiant praSyma, kuriame turi biiti nurodytas asmens duomeny
naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis
(vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

23.3. asmens sutikimu.

24. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atliekami pasibaigus Siam
terminui, nustato teisés aktai, reglamentuojantys asmens duomeny tvarkymg. Asmens duomenys
saugomi ne ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Konkretiis asmens dokumenty



(duomeny) saugojimo terminai nustatyti Jmonés direktoriaus patvirtintame jsakyme. Kai asmens
duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, iSskyrus tuos, kurie jstatymy
nustatytais atvejais turi buti perduoti Lietuvos valstybés naujajam archyvui.

25. Imoné¢ uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui buty pateikiama aiskiai
Ir suprantamai.

26. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Imoné gali teikti jos tvarkomus asmens duomenis
tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Imone jpareigoja jstatymai ar Kiti teisés aktai,
pagal duomeny gavéjo prasSymga (vienkartinio teikimo atveju) arba Jmonés ir duomeny gavéjo sudarytg
asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio teikimo atveju).

27. Duomeny gavéjo pras§ymai ir duomeny teikimo sutartys privalo atitikti Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 6 straipsnio reikalavimus. Teikiant duomenis pagal
duomeny teikimo sutartj, prioritetas teikiamas automatiniam duomeny teikimui, o teikiant duomenis
pagal duomeny gavéjo praSyma — duomeny teikimui elektroniniy rySiy priemonémis.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

28. Imon¢ jgyvendina taisyklése nurodytas organizacines ir technines saugumo priemones,
skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo,
taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

29. Pasikeitus duomeny subjekty asmens duomenims ir duomeny subjektams apie tai rastu
informavus, toks duomeny subjekto raStas jdedamas j bylg, o automatinése duomeny rinkmenose ir
duomeny bazése duomenys atnaujinami, iStrinant neaktualius asmens duomenis ir jrasant aktualius
duomenis.

30. Personalo, finansy, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés bylos, taip pat kitos archyvinés
bylos ir elektroninés bylos, kei¢iantis dokumentus ir bylas tvarkantiems Imonés darbuotojams ar jy
jgaliojimams, perduodamos naujai priimtam ir asmens duomenis tvarkyti paskirtam Imonés darbuotojui
perdavimo-priémimo aktu.

31. Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiggs, Imonés dokumentali,
kuriuose nurodomi asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad iy dokumenty nebity
galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

32. Duomeny subjekty pateikti dokumentai ir jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybeés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose spintose,
seifuose arba saugiose patalpose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi bati laikomi
visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais
susipazinti.

33. Vietinio tinklo sritys, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo biiti apsaugotos
prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais arba turi biiti apribotos prieigos teisés prie jy. Prieigos prie
asmens duomeny slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir saugomi uZtikrinant jy konfidencialuma, yra
unikaliis, sudaryti i§ ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninio pobtidZio informacijos, kei¢iami
periodiskai ne reciau kaip kartg per 3 ménesius, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pasikeitus
darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems
asmenims, ir pan.) ir naudotojo pirmojo prisijungimo metu. Imonés darbuotojas prieigos prie asmens
duomeny slaptazodziais turi naudotis asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

34. Kompiuteriné jranga turi buti apsaugota nuo kenksmingos programinés jrangos



(antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.).

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

35. Prieiga prie asmens duomeny gali biti suteikta tik tam Jmonés darbuotojui, kuriam asmens
duomenys yra reikalingi vykdyti jo funkcijas.

36. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti Jmonés darbuotojui
yra suteiktos teisés. Imonés darbuotojas, tvarkantis duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

36.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimy,
itvirtinty Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme, Siose taisyklése ir kituose
teisés aktuose;

36.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent tokia informacija bty
vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslapti
galioja ir peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus darbo santykiams Jmonéje;

36.3. laikytis Siose taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny saugumo
priemoniy, kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti dokumentus,
duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir vengti nereikalingy kopijy darymo;

36.4. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

36.5. nedelsiant pranesti tiesioginiam vadovui ar atsakingam uz asmens duomeny tvarkyma
imon¢je darbuotojui apie bet kokig jtarting situacijg, kuri gali kelti grésme¢ Imonés tvarkomy asmens
duomeny saugumui;

36.6. dométis asmens duomeny apsaugos aktualijomis ir problemomis, kelti asmens duomeny
teisinés apsaugos kvalifikacija;

36.7. laikytis kity taisyklése ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy.

37. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Imonés tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipazinti Imonés darbuotojai turi pasirasyti nustatytos formos konfidencialumo
pasizadéjimag, kuris saugomas Imonés darbuotojo asmens byloje.

38. Imonés darbuotojas netenka teisés tvarkyti subjekty asmens duomenis, kai pasibaigia jo
darbo santykiai su Imone arba kai jam pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias funkcijas.

39. Asmens duomeny tvarkymo keliamos rizikos vertinimo atlikimo tvarka ir saugumo
pazeidimy valdyma, reagavimo ] Siuos pazeidimus veiksmus, duomeny atsarginiy kopijy darymo,
saugojimo ir duomeny atkiirimo 1§ atsarginiy duomeny kopijy tvarkg nustato Jmonés informacinés
sistemos duomeny saugos nuostatai.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMAS

40. Duomeny subjektas turi teis¢ zinoti (biiti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma.
41. Apie asmens duomeny tvarkyma subjektai informuojami rastu, elektronine forma
(patvirtinta Jmonés vadovo). Duomeny subjekto praSymu informacija gali biiti suteikta Zodziu, taCiau
visais atvejais apie konkrety asmenj renkama informacija pateikiama tik duomeny subjektui jrodzius



savo tapatybe.

42. Duomeny subjektams informacija apie asmens duomeny tvarkymg pateikiama nurodant,
kad:

42.1. duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytoja — UAB ,,Gaisriniai
projektai” (toliau — Imoné), jmonés kodas 304041905, buveinés adresas: Senasis Ukmergés kel.,
Uzubaliy k., Vilniaus r;

42.2. asmens duomenys Jmoné¢je tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose ir
(arba) automatiniu budu;

42.3. Imon¢je tvarkomy duomeny subjekty asmens duomeny apimtis ir asmens duomeny
tvarkymo tikslai nurodyti asmens duomeny veiklos tvarkymo jrasuose;

42.4. asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais
atvejais ir tvarka.

43. Duomeny subjektas, pateikgs asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg arba teisés akty
nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj,
patvirtings savo asmens tapatybe, turi teis¢ neatlygintinai susipazinti su Jmonéje tvarkomais jo
duomenimis bei gauti informacija, 1§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu
jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti per paskutinius vienerius metus.

44. Tmoné, gavusi duomeny subjekto prasyma, ne véliau kaip per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy
dieny nuo duomeny subjekto praSymo gavimo dienos atsako, ar duomeny subjekto asmens duomenys
yra tvarkomi, ir pateikia praSomus duomenis arba nurodo atsisakymo tenkinti tokj praSymg priezastis.
Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu.

45. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra neteisingi, nei§samas ar netiksliis, ir kreipiasi j Imone, §i nedelsdama patikrina asmens
duomenis ir duomeny subjekto raSytiniu praSymu, pateiktu asmeniSkai, paStu ar elektroniniy rySiy
priemonémis, nedelsdama istaiso neteisingus, netikslius, papildo nei§samius Imonés tvarkomus asmens
duomenis ir (ar) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima, kol bus
1Staisyti neteisingi, netikslis, papildyti nei§samiis asmens duomenys ar asmens duomenys bus sunaikinti.

46. Kilus abejonéms dél duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumo Jmoné
sustabdo tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, juos patikrina ir patikslina. Tokie asmens duomenys gali
biti naudojami tik jy teisingumui patikrinti.

47. Imon¢ nedelsdama praneSa duomeny subjektui apie jo praSymu atlikta ar neatlikta asmens
duomeny istaisyma, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma. Imoné taip pat
nedelsdama informuoja duomeny gavéjus apie duomeny subjekto praSymu iStaisytus ar sunaikintus
asmens duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus atvejus, kai pateikti tokia
informacijg biity nejmanoma arba pernelyg sunku (dé¢l didelio duomeny subjekty skaiciaus, duomeny
laikotarpio, nepagrjstai dideliy sgnaudy). Tokiu atveju Jmoné nedelsdama pranesa Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai.

48. Duomeny subjektas, nesutikdamas, kad buty tvarkomi jo asmens duomenys, raSytinj
praneSimg apie nesutikimg dél asmens duomeny tvarkymo gali pateikti Jmonei asmeniskai, pastu ar
elektroniniy ry$iy priemonémis. Si duomeny subjekto teis¢ jgyvendinama prie§ atliekant asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, kai asmens duomenis ketinama tvarkyti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 5 straipsnio 1 dalies 5 ir (ar) 6 punktais.

49. Imong¢, siekdama jgyvendinti duomeny subjekto teise nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens
duomenys, kreipiasi i duomeny subjekta rastu ir nustato terming, per kuri duomeny subjektas turi teise
18reiksti savo nesutikima.



50. Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiskai pagrjstas, Jmoné nedelsdama nutraukia
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus teisés akty nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny
gavéjus.

51. Duomeny subjektui iki Jmonés nustatyto termino nepateikus rasytinio praneSimo apie
nesutikimg dél asmens duomeny tvarkymo laikoma, kad duomeny subjektas nepasinaudojo savo teise
nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.

52. Duomeny subjekto praSymu Jmoné pranesa duomeny subjektui apie jo asmens duomeny
tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus.

53. Imoné privalo sudaryti saglygas duomeny subjektui jgyvendinti Siame skyriuje nustatytas
teises, i1Sskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

53.1. valstybés sauguma ar gynyba;

53.2. vieSaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija, tyrima, nustatymg ar baudZiamajj
persekiojima;

53.3. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;

53.4. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrima ir nustatyma;

53.5. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

54. Duomeny subjektas, norédamas jgyvendinti Siame taisykliy skyriuje numatytas teises,
pateikia raSytinj praSyma, kuriame turi nurodyti savo pageidavima, varda, pavarde, gyvenamajq vieta ir
duomenis rysiui palaikyti. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiasi duomeny subjekto
atstovas, jis savo prasyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja vieta, taip pat atstovaujamo
asmens varda, pavardg, gyvenamaja vietg ir pridéti atstovavima patvirtinantj dokumenta.

55. Visirastu, jskaitant elektronine forma, Imonei pateikti prasymai turi buti pasiraSyti duomeny
subjekto arba jo atstovo.

56. Duomeny subjekto raSytinis praSymas gali buti pateikiamas asmeniSkai, paStu ar
elektroniniy rySiy priemonémis.

57. Standartizuotai duomeny subjekty praSymai dél susipaZinimo su duomenimis gaunami Siems
uzpildzius Subjekty praSymy leisti susipazinti su asmens duomenimis Jmonés vadovo patvirtintg formga.
Nurodyta formg duomeny subjektas gali gauti kreipdamasis j Imonés darbuotoja, atsakingg uz asmens
duomeny apsauga, Imonés svetain¢je nurodytais kontaktais.

58. Imonés darbuotojai negali formaliai remtis minétos formos nesilaikymu kaip pagrindu
atsisakyti priimti duomeny subjekto praSyma ar vilkinti jo nagrinéjimg.

59. Informacija duomeny subjektui, atsizvelgiant j jo prasyma, gali buti pateikiama zodziu,
leidziant susipaZinti su dokumentu, pateikiant pazyma, dokumento iSrasg ar popiering dokumento kopija,
elektronine laikmeng, garso, vaizdo ar garso ir vaizdo jrasg, prieigg prie informacijos rinkmenos. Jei
praSyme nenurodyta informacijos pateikimo forma, Imoné ja pateikia tokia pat forma, kokia gautas
praSymas.

60. Jeigu privati informacija duomeny subjektui siunc¢iama pastu, ji siunciama tik registruota
pasto siunta.

61. Informacija teikiama tik valstybine kalba.

62. Imonés veiksmai ar neveikimas, susij¢ su duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, gali biti
skundZziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, o tuo atveju, kai galimai neteisétai tvarkomi
asmens duomenys, Imonés veiksmai ar neveikimas gali biiti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai.

VIl SKYRIUS



VEIKSMAI ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO ATVEJU

63. Asmuo, kurio duomenys tvarkomi, pastebéjes, kad Imonés darbuotojas galbiit pazeidé Sias
taisykles arba Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostatas, privalo
nedelsdamas apie tai informuoti jmonés vadova.

64. Asmens duomeny saugumo pazeidimo atveju duomeny valdytojas nepagristai nedelsdamas
ir, jei jmanoma, praéjus ne daugiau kaip per 72 valandoms nuo tada, kai jis suzino apie asmens duomeny
saugumo pazeidimg, apie tai praneSa prieziliros institucijai, nebent asmens duomeny saugumo
pazeidimas neturéty kelti pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms. Jeigu priezitiros institucijai apie
asmens duomeny saugumo pazeidimag nepraneSama per 72 valandas, prie pranesimo pridedamos
vélavimo priezastys.

65. Duomeny tvarkytojas, suzinojes apie asmens duomeny saugumo pazeidimg, nepagristai
nedelsdamas apie tai pranesa duomeny valdytojui. Prane$ime turi biti:

65.1. aprasytas asmens duomeny saugumo pazeidimo pobudis, jskaitant, jeigu jmanoma,
atitinkamy duomeny subjekty kategorijas ir apytiksli skaiCiy, taip pat atitinkamy asmens duomeny jrasy
kategorijas ir apytikslj skaiciy;

65.2. nurodyta atsakingo uz asmens duomeny tvarkyma arba kito kontaktinio asmens, galinc¢io
suteikti daugiau informacijos, vardas bei pavardé (pavadinimas) ir kontaktiniai duomenys;

65.3. aprasytos tikétinos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmes;

65.4. aprasytos priemonés, kuriy émési arba pasitilé imtis duomeny valdytojas, kad buty
pasalintas asmens duomeny saugumo pazeidimas, jskaitant, kai tinkama, priemones galimoms
neigiamoms jo pasekméms sumazinti.

66. Kai informacijos nejmanoma pateikti tuo paciu metu, informacija toliau nepagristai
nedelsiant gali biti teikiama etapais.

67. Duomeny valdytojas dokumentuoja visus asmens duomeny saugumo pazeidimus, jskaitant
su asmens duomeny saugumo pazeidimu susijusius faktus, jo poveikj ir taisomuosius veiksmus, kuriy
buvo imtasi. Remdamasi tais dokumentais, prieziiiros institucija turi galéti patikrinti, ar laikomasi $io
straipsnio.

68. Imonés darbuotojai, pazeidg Siy taisykliy reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

69. Pagal BDAR 37 str. 1 d. privaloma turéti duomeny apsaugos pareigiing tada, jei duomeny
valdytojo arba duomeny tvarkytojo pagrindin¢ veikla yra specialiy kategorijy duomeny tvarkymas
dideliu mastu arba kai duomenis tvarko valdzios institucija arba jstaiga, iSskyrus teismus, kai jie vykdo
savo teismines funkcijas.

70. Jei duomeny apsaugos pareigiinas Imonéje néra privalomas, duomeny valdytojas, gali ji
paskirti Imonés vadovo sprendimu, jei skaito, kad duomeny apsaugos pareigiinas [mongje yra
reikalingas. Atsizvelgiant j tai, kad Imonéje néra tvarkomi asmens duomenys dideliu mastu, duomeny
apsaugos pareigtinas Jmonéje néra paskirtas.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



71. Asmens duomenys elektroniniy rysiy srityje tvarkomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
elektroniniy rysiy jstatymu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu,
Lietuvos Respublikos kibernetinio saugumo jstatymu.

72. Asmens, kurio duomenys tvarkomi, teises nustato Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymas ir Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas.

73. Imonés darbuotojai su Siomis taisyklémis supazindinami pasirasytinai.

74. Uz taisykliy laikymosi priezitrg ir kontrole atsakingas Imonés vadovas.




